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PROJE DESTEK OFİSİ 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
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HİZMETİN ADI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HİZMETİN TANIMI 

 

 

 

 

 

 

 

 
HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR 

 

KİLİS 7 ARALIK 

BAP 

 

 

 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

 

 

 

 

 

 

 
HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI 

S
tr

a
te

ji
 G

e
li
ş

ti
rm

e
 D

a
ir

e
s

i 

B
a

ş
k

a
n

lı
ğ

ı 

P
e

rs
o

n
e

l 
D

a
ir

e
 B

a
ş

k
. 

P
ro

je
 Y

ü
rü

tü
c

ü
le

ri
 

 

 

 

 

 
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

 

 

 

 
 

İLK 

BAŞVURU 

MAKAMI 

 

 

 

 

 
PARAF 

LİSTESİ 

 

 

 

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALAR 

 

 

 

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR 

 

 

 

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

 

 

 

 
HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
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İzin İşlemleri 

 

 
İdari Personelin Yıllık,  

Mazeret, Sağlık ve Aylıksız 

izin işlemlerinin yapılması. 

 

 

657 Sayılı Kanunun 

102.-103.-104.-105.- 

108. Maddeleri 

 

 

 

Ofis Personelleri 
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İzin Formu, sağlık 

raporu, mazeret 

belgesi 

 

 

Proje Ofisi 

 

 

Memur, 

Birim Amiri 

 

 
 

Personel 

Dairesi 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1 İŞ GÜNÜ 
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Malzeme İstekleri 

ve Satın Alma 

 

 
Proje Yürütücülerinin Proje 

kapsamındaki  Mal ve 

Malzeme İsteğinin 

Karşılanması 

 

 

 
4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanunu, 5018 
Sayılı Kamu Mali 
Yönetim ve Kontrol 
Kanunu 

 

 

 

Proje Yürütücüsü Olan 
Öğretim Üyeleri 
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Teklif Mektubu ve Faturalar 

 

 

Proje Ofisi 

 

 

-

Gerçekleştir

me Görevlisi  

-Harcama 

Yetkilisi 
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Proje Başvurularının 

değerlendirilmesi 

 

 

 
Öğretim Üyelerinin 

BAP Otomasyon 

Sistemi Üzerinden 

Yaptığı Başvuruların 

Değerlendirilmesi 

 

 
Kilis 7 Aralık 

Üniversitesi KYÜBAP 

Yönergesi’nin 

11.maddesi 

 

 

 

Proje Yürütücüsü 

Olan Öğretim 

Üyeleri ve proje 

Araştırmacıları 
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-Proje Başvurusu 

-B. Başkanı Dekan Onayı 

-İlgili Komisyon Üyesi 

Değerlendirmesi 

-Hakem Değerlendirmesi 

 

 

 
 

 

 

 

 

BAP Birimi 

 

 

-BAP 

Komisyon 

Başkanı 

-BAP 

Komisyon 

Üyeleri 
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1 AY İÇİNDE 
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Sözleşme 
Protokolü’nün 
İmzalanması 

 

 

Kabul Edilen Proje 

Önerilerinin Rektörlük 

Onayına Sunularak 

Sözleşme 

Protokollerinin 

İmzalanması 

 

 

Kilis 7 Aralık 

Üniversitesi KYÜBAP 

Yönergesi’nin 

12.maddesi 

 

 

 
Proje Yürütücüsü 

Olan Öğretim 

Üyeleri 
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Sözleşme Protokolü 

 

 

 

Proje Destek 

Ofisi 

 

 
Öğretim 

Üyeleri,  

Rektör  
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1 HAFTA 
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Yurtiçi / Yurtdışı 

geçici görev, 

yolluk Ödemeleri 

 

Öğretim Üyelerinin Proje 

Kapsamında Konferans, 

Sunum ve Eğitim Amaçlı 

toplantılara katılmaları ve 

Proje Kapsamında Yapılan 

Saha Çalışmaları için 

yapılan ödemeler 

 

 

 

2547 Sayılı Kanun 39. 
Maddesi ve 6245 sayılı 

harcırah kanunu 

 

 

 
Proje 

Yürütücüsü 

Olan Öğretim 

Üyeleri ve proje 

Araştırmacıları 
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Rektörlük Olur 

Yazısı, Fakülte 

Yönetim kurul Kararı, 

Yolluk Bildirim 

Formu ve ekleri 

 

 

 

Proje Destek 

Ofisi 

 

 
Harcama 

Yetkilisi ve 

Gerçekleştir

me 

Görevlisi 

 

 

 

 Strateji 

Geliştirme 

Dairesi 

Başkanlığı 
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Sunuluyor 

 


